	附件1：郑州铁路职业技术学院学生组织机构及岗位设置
团的工作部门

	部门名称 
	岗位设置
	工作职责

	[bookmark: _GoBack]组织部
	部长1名
副部长3名
	全面负责团的组织建设工作和团员思想教育工作。具体负责“三会两制一课”制度的落实，团员发展、教育和管理，团干部的培养、教育、监督和考核等工作；负责基层团组织建设和评比工作；负责团内评优评选、推荐优秀团员作为党的发展对象，协助开展党校工作；负责团员青年的思想教育引领工作，开展主题团日、团校、“青年马克思主义者培养工程”等工作，完成团委交办的其他任务。

	宣传部
	部长1名
副部长3名
	全面负责团的宣传工作。具体负责党团理论、方针政策的宣传，负责学校和团的各类大型活动的氛围营造和宣传制作，传递学校的管理决策以及与学生紧密相关的信息；配合组织部开展团员思想教育和引领工作；完成团委交办的其他任务。

	青年媒体
运营中心
	部长1名
副部长3名
	全面负责全校青年媒体运营工作。具体负责利用媒体平台，宣传党的方针、政策和学院党委、团委的文件精神；负责“网上共青团”建设，团委网站、微博、微信、QQ空间、青年之声等公众号的运营、维护和管理，指导校广播站、影协、《潮音》杂志工作开展；联系学校官方公众号、学生处公众号、社团或学生组织公众号运营团队，学校相关校外新媒体平台管理团队，建设全校青年媒体运营的协同平台，开展信息共享、资源开发、交流提升等工作；打造优秀文化传播产品，开展团员青年思想引导；负责建立网络信息员队伍，开展网络舆情监控，弘扬正能量；负责共青团和学生活动校内外宣传报道工作；完成团委交办的其他任务。

	社团部

	部长1名
副部长3名
	全面负责学校学生社团的管理工作。主要负责社团的注册、监管、评比等管理工作；协助社团开展丰富多彩的文化活动，为校园文化建设和学生成长成才搭建平台；广泛开展社团建团工作，促进社团活动与思想教育引领有机结合，保证社团活动的正确方向；指导各院系社团管理部门开展社团工作；完成团委交办的其他工作。

	创新创业部
	部长1名
副部长3名
	全面负责学生层面创新创业实践活动的策划与组织实施。宣传国家创新创业政策，开展高水平创新创业讲座、举办创新创业大赛等活动，进行学生创新创业意识教育；联合招生就业处，依托社团等载体，培育、孵化学生创新创业项目，助力学生创新创业实践；加强与校外相关机构、社会团体、高校创业组织的联系，建立多渠道交流合作；协助学校职能部门做好就业、招聘等具体工作；完成团委交办的其他工作。

	
	
	

	学生会组织

	部门名称 
	岗位设置
	工作职责

	主席团
	主席1名
副主席4人
	全面主持学生会工作。具体负责围绕学校中心工作，深化学生会改革，全面履行“自我管理、自我服务、自我教育、自我监督”的职能，参加学生管理工作；负责开展丰富多彩的科技文化活动，搭建服务青年成长成才的平台；依法维护学生权益，反映学生的诉求，积极参与学校学生事务工作；负责学生会干部队伍建设，做好学生会干部的培养、考核、奖惩及任免；落实学生代表大会制度，加强基层学生组织建设，联系指导各学院学生会工作；负责联系指导社联会工作，加强对社团活动的管理和指导；完成团委交办的其他任务。

	办公室
	主任1名
副主任3人
	配合主席团开展学生会工作。负责学生会日常事务的协调，管理学生会文书、会务、考勤等工作；负责学生会工作落实情况的督导；负责团委和学生会的办公场所和档案、资产的管理；负责大学生活动中心的管理，音响设备的管理，配合学校大型活动的开展；负责校礼仪队工作。完成团委和学生会主席团交办的其他任务。

	学习发展部
	部长1名
副部长3名
	主要负责学生学习发展的促进工作。负责组织开展学习竞赛、学术讲座、报告会、“读书月”等活动，营造良好校园学习、学术氛围；负责检查各学院、班级的学习纪律，保障良好的学习环境；做好学习困难学生的帮扶，提高学生的学习能力和技巧；配合教务处做好教务、考务等工作，听取收集学生对教学的意见和建议，及时向教学管理部门和单位进行反馈；负责“第二课堂成绩单”的组织、实施工作，配合团委推进学生素质教育；完成团委和学生会主席团交办的其他任务。

	权益服务部
	部长1名
副部长3名
	主要负责学生的权益维护工作。建立和畅通学生民情民意反映渠道，建立学生和学校沟通反馈的长效机制，依法向学校职能部门和有关单位反映学生在学生、工作和生活中的困难，维护学生的合法权益；负责接受学生对学生管理、生活服务、后勤保障、学生干部作风等方面的投诉和建议，落实并进行反馈；负责组建调研队，开展学生动态的调查研究；负责线下“青年之家”工作；完成团委和学生会主席团交办的其他任务。

	文艺部
	部长1名
副部长3名
	主要负责校园文化活动的开展。负责迎新晚会、大学生科技文化艺术节、合唱比赛等校园品牌文化活动的组织开展，营造浓郁的文化氛围；开展学生艺术教育，选拔校园艺术人才，打造精品校园文化产品，提升学生综合素养；完成团委和学生会主席团交办的其他任务。

	体育部
	部长1名
副部长3名
	主要负责学生会学生体育运动工作。负责策划、组织学校“体育嘉年华”“铁院杯”等各项大型体育活动和比赛，协助体育教研室开展校运动会及全校学生体育测试工作；开展“三走”活动，做好早操的组织和检查，宣传体育精神，培养和引导学生自觉参与体育运动，提升学生身体素质；完成团委和学生会主席团交办的其他任务。

	劳动部
	部长1名
副部长3名
	主要负责学生劳动意识培养、卫生防疫等工作。负责开展各种卫生宣传、劳动意识培养、良好个人行为养成教育工作；负责配合学生处开展思政实践课的组织工作，安排校园劳动区域，做好室内外卫生打扫、检查和评比工作；配合医务室开展健康宣传、卫生防疫、体检、医保政策宣讲等工作；联系校红十字会；完成团委和学生会主席团交办的其他任务。

	宿管部
	部长1名
副部长3名
	主要负责男生宿舍的管理、文化建设和思想教育进宿舍工作。配合学生处开展学生宿舍的内务、卫生、安全、学生行为养成等管理工作；做好宿舍评比奖惩，选树文明模范集体和个人；建设良好的宿舍环境、制度文化和人文氛围，教育学生养成良好行为习惯；配合团委开展思想教育进宿舍工作，创新性开展宿舍管理等工作；完成团委和学生会主席团交办的其他任务。

	女生工作部
	部长1名
副部长3名
	主要负责女生权益维护、女生教育和文化建设，以及女生宿舍管理和思想教育进宿舍工作。开展丰富多彩的女生文体活动，开展自强、自尊、自爱的教育活动;维护女生权益，保护女生特殊利益；配合学生处开展学生宿舍的内务、卫生、学生行为养成等管理工作，做好宿舍评比奖惩，选树文明模范集体和个人；建设良好的宿舍环境、制度文化和人文氛围，教育学生养成良好行为习惯；配合团委开展思想教育进宿舍工作，创新性开展宿舍管理等工作；完成团委和学生会主席团交办的其他任务。

	治保部
	部长1名
副部长3名
	主要负责学生安全教育管理工作。协助团委、保卫处等做好学校安全稳定工作，排查安全生产、暴恐、邪教等安全隐患并及时报告，防范校园群体性事件、学生人身财产安全事件的发生；负责学生文明行为的养成，纠查学生吸烟等违纪行为；消防用具的检查和查晚归；负责学生大型活动的秩序维护工作，协助突发事件的处置；完成团委和学生会主席团交办的其他任务。

	心理健康教育部
	部长1名
副部长3名
	主要负责宣传心理健康知识，开展心理健康教育，培育积极健康心态。与各班心理委员沟通交流，及时了解学生的思想状况，积极引导、协助大学生的学习生活。积极配合大学生心理健康教育中心，建立大学生心理健康档案，开展调查研究，了解心理问题；辅助老师开展心理咨询工作；完成团委和学生会主席团交办的其他任务。

	
	
	

	




校级学生组织

	部门名称 
	岗位设置
	工作职责

	青年
志愿者协会
	会长1人
副会长3人
	在团委的领导下，负责全校大学生社会实践与志愿服务活动的统筹规划、组织实施和评比表彰等工作。推进注册青年志愿者工作，建设全校青年志愿者队伍，强化培养和技能提升；建立长期、固定的社会实践与志愿服务基地，定期组织开展大学生社会实践与志愿服务活动，并努力实现社会实践活动项目化、品牌化；结合思想政治教育工作，着力提升活动的政治方向和育人功能；做好各院系志愿者工作的指导、监督和考核工作；完成团委交办的其他工作。

	红十字会
	会长1人
副会长3人
	发扬人道、博爱、奉献的精神，开展与红十字人道主义精神有关的思想教育、卫生与健康等相关知识教育；配合校医务室，围绕志愿服务、疾病预防、无偿献血等内容开展各种活动；负责普及卫生救护知识，开展卫生救护培训；完成校团委交办的其他任务。

	国旗班
	班长1人
副班长3人
	在团委的领导下，负责升国旗仪式，配合开展爱国、爱校教育等工作。配合武装部，开展国防教育、新生军训等工作，弘扬爱国主义教育；担任学校日常升旗仪式和校级大型仪仗活动；宣讲国旗知识，维护国旗尊严；弘扬军营文化，在学生管理中发挥示范引领作用；完成团委交办的其他工作。

	
	
	

	说明：具体岗位数可根据工作情况酌情调整



