附件2                  2020年度教学单位业务工作绩效考核工作安排


	考核项目
	考核子项目
	上交材料内容及工作要求
	上交材料时间或任务完成时间
	材料接收部门

及接收人
	备注

	教学单位自评
	
	自评表、年度工作总结、2021年度目标申报表、特殊贡献申报表（以上均含电子稿）。纸质版由党政正职共同签名，加盖公章。
	2021.1.15
	办公室樊国威
	

	1.教学工作（所有材料均需提交电子稿，统计表需负责人签字确认另加纸质稿，统计表另发）
	1.1教学工作任务、教学节点运行
	1.本年度专任教师统计表（见表一）。
	2021.1.15
	教务处刘伟
	

	
	
	2.实践教学组织相关资料统计表
	2021.1.15
	教务处刘伟
	

	
	
	3.课程考试成绩是否正态分布
	2021.1.15
	教务处宋颖
	

	
	1.2竞赛
	本年度竞赛获奖统计表（见表二）
	2021.1.15
	教务处赵丽娜
	

	
	1.3教学项目
	本年度教学项目统计表（见表三）
	2021.1.15
	教务处赵丽娜
	

	
	1.4教学成果奖
	本年度教学成果奖统计表（见表四）
	2021.1.15
	教务处宋颖
	

	
	1.5师资队伍建设 
	1.师资队伍建设目标落实情况（见：师资队伍建设考核表）；
	2021.1.15
	人事处李文辉
	

	
	1.6教学检查与督导
	1.开展观摩课和公开课课程和教师名单；
	2021.1.15
	发展处王小珂
	

	
	
	3.系部督导组听课情况汇总表、督导计划及原始听课记录本。
	2021.1.15
	发展处聂天霞
	

	
	1.7国际化办学
	1.双语课程名称和授课计划；

2.留学学生名单；

3.学生名单和实习总结；

4.教师名单和培训计划；

5.专业教学大纲；

6.课程名称和授课计划。
	2021.1.15
	科外处侯园园
	

	2.科研及社会服务工作
	科研、论文等
	科研、论文、著作教材、专利、学术讲座、专业建设、社会服务等相关资料统计表，专利、获奖成果证书复印件。
	2021.1.15
	科外处侯园园
	

	
	校地结对帮扶
	相关证明材料。
	2021.1.15
	组织部栗鹏飞
	

	3.学生工作
	3.1学生工作月考核
	院部学生工作年度目标及落实情况的相关佐证材料。
	2021.1.15
	学工部刘新
	

	
	3.2学生思想政治工作
	1.学生中开展党的“十九大”重要会议精神学习情况相关佐证材料；

2.学生工作记录台账（重点检查两会一课、政治学习、学生座谈会记录）；

3.学生思想状况分析报告等相关材料；

4.开展学生座谈会的新闻报道、活动照片。
	2021.1.15
	学工部刘新
	

	
	3.3学生事务管理
	1.“三困”学生具体名单及谈话记录、对应帮扶教育工作材料；

2.学风建设、考风考纪、诚信教育相关记录、新闻报道及活动照片；

3.新生军训动员和工作检查记录等相关材料。
	2021.1.15
	学工部刘新
	

	
	3.4招生就业
	1.就业率统计表；

2.新生报到率统计表。
	2021.1.15
	招就处
	勿需上交

	
	3.5学生活动
	1.积极参与或承担学院所开展大型学生活动的相关资料；

2.承办或参加学校大型活动的相关资料（计划、内容、照片、总结）；
	2021.1.15
	团委褚云鹤
	

	
	3.6工作创新
	1.校级以上学生工作表彰和参加各类学生竞赛活动获奖证书、奖牌或文件的复印（同一奖励只取最高）；
	2021.1.15
	团委褚云鹤
	

	
	
	2.富有院系特色活动资料（计划、内容、照片）；

3.半军事化管理（优长示范班）等具体实施方案和措施等。
	2021.1.15
	学工部刘新
	

	
	3.7学生工作（思想政治理论教学部）


	1.开展党的创新理论报告、党史国情教育活动照片、资料等；

2.开展思政课实践教学劳动周教学计划等；

3.形势与政策讲座、大学生讲思政课或大学生教学成果展演活动照片、资料等；

4. 指导学生理论社团开展活动照片、资料等。
	2021.1.15
	思政部李海燕
	

	
	3.8学生工作（公共教学部）


	1.全校性学生体育活动新闻报道、活动照片；

2.《国家学生体质健康标准》测试上报信息；

3.体育训练队训练计划；

4.形势与政策讲座新闻报道、活动照片；

5.相关竞赛奖励佐证材料。
	2021.1.15
	学工部刘新
	

	4.实验实训室建设
	
	项目申报建设工作、预算执行率、实验室管理相关表格
	2021.1.15
	实践教学中心余建勇
	

	5.综合治理、平安校园建设、安全稳定工作
	
	工作记录、台账。
	2021.1.15
	保卫处薛燕
	

	6.疫情防控工作
	
	表彰文件、证书复印件等。
	
	
	


备注：

1.教学工作相关统计表由教务处另行发至各办公室主任钉钉；
2.师资队伍建设相关统计表由人事处另行发至办公室主任钉钉;
3.以上各项资料收集汇总后，统一交给教务处刘伟，由刘伟交给教学单位业务工作专项考核工作组李福胜；
4.若有疑问，请与绩效考核工作办公室或材料接收部门联系咨询。

